南京工业大学公用经费报销单

                                                                                   年     月    日
	部门
	　
	经费科目（或项目）
	　
	　

	费用名称
	金额
	单据张数
	费用名称
	金额
	单据张数

	办公费
	　
	　
	劳务费
	　
	　

	印刷费
	　
	　
	招待费
	　
	　

	资料费
	　
	　
	材料费
	　
	　

	邮电费
	　
	　
	设备费
	　
	　

	业务费
	　
	　
	维修费
	　
	　

	交通费
	　
	　
	其他费用
	　
	　

	差旅费
	　
	　
	出差补助
	　
	　

	出差日期：  年  月  日至年  月  日共  天
	出差人数  人  
	到达地点或单位
	　

	
	
	
	

	合计
	（小写）
	大写                          元     角     分


分管领导（签章）：              部门负责人（签章）：                报销人（签章）：

